江西中创建设工程有限公司

赣中建办字〔2022〕89号          
关于XXXX工程涉及会议纪要、工程内业资料、签证变更、工、程款中间计量、竣工验收、项目对帐与竣工结算、工程竣工资料备案移交、确认违约处罚等授权的函告

致XXX工程业主（项目建设方）：

我司承建贵建设方的XXX工程项目现已中标并准备开工。现已任命本项目建造师为本项目经理即项目负责人（见项目部组建函告）。在本合同履行过程中，为保证所有文件的合法有效性，我方在双方办理所有文件（包括但不限于会议纪要、重要洽谈会、业主文件签收、施工技术资料、工程进度款中间计量、变更签证、项目对帐与结算、项目竣工验收、工程档案资料备案移交、违约处罚等等工程资料）手续除在双方合同与本函告中作出明确授权外，对我方的其他任何人员或非我方人员均没有授权签署文件。我司从不授权任何个人与项目部办理本项目竣工验收、项目对帐与竣工结算、工程资料竣工备案移交、违约处罚签认，特别是为了保证工程进度款中间计量支付、项目竣工验收及项目对帐与结算价款的有效性，我司现特函告贵建设方：

本项目贯穿施工现场所需的所有工程内业资料（包括但不限于会议纪要、重要洽谈会、业主文件签收、报验申请表、检验批验收记录、隐蔽验收记录、分部/分项工程验收单、中间结构验收记录、施工技术资料、变更签证等工程技术、工程质量资料）均须本项目备案建造师签字且加盖本项目技术资料专用章（见本项目技术资料专用章启用函告）或者加盖我方公司公安备案公章（加盖印章二选一）才有效，涉及确认违约处罚、减少工程款结算等影响我方公司重大利益的业主文件均须我方公司法定代表人签认并加盖公司公安备案公章才有效；

我司从未授权任何个人与项目部单独办理进度款中间计量。针对本项目施工过程中间支付计量仅授权指定中创公司任命的中标建造师与建设方对接办理，进度款中间计量支付文件必须由本项目建造师与我公司总部合约部长陈以平共同签名并加盖我公司公章才有效；

我司从未授权任何个人与项目部单独办理本项目竣工验收、项目对帐与竣工结算、工程竣工资料备案移交与项目移交。涉及项目竣工验收及项目对帐与竣工结算（包括竣工预结算送审报告）、竣工资料备案移交与项目移交必须由本项目建造师与我公司合约部长陈以平二人共同办理并由我公司法定代表人凌礼俊亲笔签名确认并加盖我方公司公安备案公章才有效；

任何人均无权放弃本工程优先受偿权。

否则其他任何人办理上述文件贵我双方均视为无效文件，并由建设方与相对行为人共同承担我方损失赔偿责任。此函告为不可撤销文件（本公司法定代表人亲自签批发函通知更改授权的除外）！

公司合约部长及电话：陈以平签字印模            ，0791-88189332；  
江西中创建设工程有限公司
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